
[image: image2.jpg]Baeeno B aeiicTBue [Ipunsro

nporokon Ne 1
or 29.08.2019 .

B ¢ MOJIO)KEHUE
0 BeJICHHH JHYHBIX e/l yHaluuxes
MBOY «lllanmuuckas cpeanss 06meodpa3oBaTe bHas KO BBICOKOTOPCKOT0
MyHHIHIAJILHOTO PaiioHa Pecny6smmkn TaTaperan»

j O0mue noJaoKeHus.

Ha 3ace/laHuy MeJarornyeckoro CoBeTa TIKOJIBI

Hacrosiiee [Tonoxxenue pa3pa6oTaHo C LB perjiaMeHTaluu pa60TI:I C JIMYHBIMH JIeJaMH

YUACTBYIOMIX B paboTe ¢ AaHHOM JIOKYMEHTAIHUEH.

¥ ydamuxcs IKOJIBI W OmpeeseT NopAI0K JIEWCTBUMA  BCEX KaTeropuﬁ paGOTH]AKOB IIIKOJIBI,

Hacrosmee [lonoxenue YTBEPKAACTCS MPUKa3oM I10 IIKOJIE U SABJISETCS 00s3aTEILHBIM JUIS BCEX

KaTCI‘OpPIf:X MeIarornyecKux u AAMUHUCTPATUBHBIX pa60THPIKOB IIKOJIBI.

2. Mopsa0K 0QoPMIEHHS THIHBIX AT NPH NOCTYIVICHHN B IIKO.TY.

5. 1. Jluunple jiena ydammxcs (OPMUPYIOTCS KIACCHBIM PYKOBOJUTEIEM WA ceKpeTapeM IHKOJIbI
npu moctymenny B 1 kiace. OcHOBaHMEM MPHEMA neteit B OY Ha BCe CTYIEHH 00MIEr0 00pasoBaHus
ABJISICTCS 3ASBICHHE MX pOAMTENeH (3aKOHHBIX npesicTaBuTeeii) NPU IPEIbABICHUH JOKYMCHTa,

}’JXOCTOBCP}IK)IHCI’O JIMYHOCTbD.

B 3asBiieHUH POJAUTEIAMHI (3aKOHHb1MI/I HPCHCTaBMTeHHMI/]) p€6CHKa YKa3bIBAIOTCH CIeyronue CBEJICHUA

0 pebenke:
- (ammmus, UM, OTYECTBO (TOCIIE/IHES IPH HAJINYUKH);
- JIaTa M MECTO POIKICHHS;

- (amuinsi, WM, OTYeCTBO  (MOCHEAHEE  IPH HQJIMYMM) POJMTENEH  (3aKOHHBIX

npesicTaBuTeeii) pebeHKa.

Pomurenu (38KOHHX>I€ npencmsmenn) pe6el—n<a peabABIIAIOT opurvHal “ KCEepPOKOIHIO
CBUJIETEIBLCTBA O POKIACHHH pe6eH1(a, OpUTrHHAIl K KCEPOKOITHIO CBHUJIETENIHCTBA O PErUCTPAlMH pCGCHKa

110 MeCTY JKHTEJIbCTBA Ha 3aKPEILICHHOH TEPPUTOPHH.

Pojureny (3aKOHHBIE MPEACTABHTENH) PeOEHKa, SBIIOMICrocH MHOCTPAHHBIM T'PAXKIAHUHOM
WM JIHIOM €3 TPaIaHCTBa, JAOTONHHTENBHO MPEbABIIOT 3aBCPEHHDIC B YCTaHOBJIEHHOM TOPSIIKE
KOIHMM JOKYMEHTa, MOJATBEPK/IAIOMIEro POJICTBO 3aABUTEIL (MM 3aKOHHOCTH TIPEJICTABJICHHS TIpaB
o6yuJaromerocs), i JIOKyMEHTa, MOJTBEPIKAAIOMIETO Mpaso sasBuTeNs Ha mpeObiBanue B Poccuiickoii

denepanu.

Poaurenu (BEKOHHBIC npeucmnmenu) JleTe HMMeT MpaBo 10 CBOEMY YCMOTPEHHIO

i Mpe/ICTaBIAT apyrue JIOKYMEHTBI, B TOM YuCiie MEIUMIIMHCKOE O COCTOSTHUA 3/I0pPOBbS peﬁemca,

Ucxonss W3 BBINIE yKa3aHHOTO, JUtA 0¢0pMHCHHﬂ JIMYHOTO JeJla  JIOJKHBI OBITH MpeJICTaBJICHBI

CIeAYIOIHEC JIOKYMEHTBI:

- 3asBJICHUE poumeﬂeﬁ (SaKOHHbIX npeﬂc’rasmeneﬁ) € yKa3aHHueM, 4TO poauTeId 03HAKOMIJICHBI C

VeraBoM IIKOJIBL,
- KOTIMS CBHJIETEILCTBA O POIKICHUH,

- JIOKYMEHT, HOHTBep)l(ZlalOml/lﬁ perucTpamnuio pe6eHKa MO0 MECTY KHUTEIbCTBA WA MECTY

[1peGBIBaHIs HA 3aKPEMUICHHON TePPUTOPUH.

- Jlna TmocTyluieHHA B 10-f Kjgacc pOMMTENH YHAlMXCs, MPEABABIAIOT JIOKYMEHT,

YI0CTOBEPSIOIIHI JINYHOCTD, H NIPEACTABIIAIOT CIIe/TyIONHe JOKYMEHTBI:
- 3asBJICHHME HA UM PYKOBOIUTEIISI YUPEIKICHHS,
_ arTecTar 06 OCHOBHOM 00IIIeM 00pa3oBaHUH.

3aKoHHBIE TPEACTABHTENH peOeHKa NPEIBABISIOT JIOKYMCHT 06 yYCTAaHOBJICHHH OINEKH
(IIOTICUNTENBCTRA); TPH HATMYMK CTaTyca peGenKa-cHpOTHl WM pebeHKa, OCTaBIICroCH 6e3 TornedeHus

pomTeseii, - JIOKYMEHTBI, MOATBEPHKIAIOMHIE yKa3aHHBIH CTaTyC.

Jlnst mpuema o0ydaiomuxes B 9.9-i u 11-ff Kacchl POAMTENH O0YYAIOIUXCs MPEAbABIAIOT

JIOKYMEHT, yzxocmBepsnomﬂﬁ JIMYHOCTB, U IIPEJICTABIAIOT CIEYIOIHe JOKYMEHTBI:




· заявление на имя руководителя учреждения;

· личное дело обучающегося.

Законные представители ребенка предъявляют документ об установлении опеки (попечительства); при наличии статуса ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без попечения родителей, - документы, подтверждающие Указанный статус.

Основанием для издания приказа «О зачислении» служит заявление родителей (законных представителей).

 Личное дело ведется на всем протяжении обучения ученика.

 Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в алфавитной книге записи учащихся (например, №  К/5 означает, что учащийся записан в алфавитной книге на букву «К» под №5).
 Личные дела учащихся хранятся у директора в строго отведенном месте. Личные дела одного класса находятся вместе в одной папке и должны быть разложены в алфавитном порядке.
 Контроль за состоянием личных дел осуществляется классным руководителем, заместителем директора по учебной работе и директором школы.

 Проверка личных дел учащихся осуществляется по плану внутришкольного контроля, не менее 2-х раз в год. В необходимых случаях проверка осуществляется внепланово, оперативно. 

 Цели и объект контроля – правильность оформления личных дел учащихся.

 За систематические грубые нарушения при работе с личными делами учащихся директор вправе объявить замечание или выговор, снять стимулирующие выплаты.

2. Порядок работы классных руководителей с личными делами учащихся.

 Классные руководители проверяют состояние личных дел ежегодно в сентябре и мае текущего года на наличие необходимых документов.

 Личные дела учащихся ведутся классными руководителями. Записи в личном деле необходимо вести четко, аккуратно и только черной шариковой ручкой. По окончании каждого года под графой «подпись классного руководителя» проставляется печать школы.

В личное дело ученика заносятся: общие сведения об ученике, итоговые отметки за каждый учебный год, заверенные подписью классного руководителя и печатью школы.

При исправлении оценки дается пояснение, ставится печать и подпись директора.
 В графе о пропусках проставляется количество пропущенных уроков с отметкой по болезни или без уважительной причины.

 Общие сведения об учащихся корректируются классным руководителем по мере изменения данных.

3. Порядок выдачи личных дел учащихся при выбытии из школы.

Выдача личного дела родителям учащегося производится директором  школы при наличии приказа «О выбытии».
Личное дело учащегося выдается на руки родителям (законным представителям) по их  личному заявлению. 
При выдаче личного дела директор вносит запись в алфавитной книге о выбытии, а родители (законные  представители) учащегося ставят свою подпись в графе «отметка о выдаче личного дела».

 В случаях, когда выбытие оформляется в течение учебного периода, директор составляет выписку текущих отметок за данный период.

 При выбытии учащихся 10,11-х классов родителям выдается личное дело и аттестат об основном общем образовании.

При окончании обучения личные дела учащихся передаются в архив школы, где хранятся в течение 3 года.
  Личные дела, на затребованные родителями, передаются в архив школы, где хранятся в течение 3 года со дня выбытия учащегося из школы.
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